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【JCS2020】Web 開催︓オンライン会議マニュアル（参加者用） 
 
Ⅰ．事前準備︓インターネット接続環境の準備《参加者》 
 
1） 端末の準備と設定 
Zoom では Windows、Mac、Linux、Android（スマートフォン・タブレット等）、iOS（iPad、iPhone 等）に対応
しています。サポートされている利⽤可能な端末（OS のバージョン等）をご確認ください。また、ウェブ会議参加には、
処理能⼒の高い端末を使⽤されることを推奨します。端末の性能が低い場合、映像・音声の途切れが発生したり、操
作に時間がかかったりすることがありますのでご注意ください。 

 
2） ネットワークの準備と設定 
有線 LAN 接続を強く推奨いたします。高速 Wi-Fi も使⽤可能ですが、通信が安定しない場合があります。また、利⽤
するネットワークにおいて、途中に Web プロキシがあったり、ストリーミングサービスの利⽤が制限されていたりすると接続で
きないことがあります。事前に YouTube、GYAO!など複数の動画配信サイトを 10 分程度視聴できることをご確認くだ
さい。学内ネットワークをお使いの場合は、ネットワーク管理者に Zoom を利⽤したウェブ会議を予定している旨をご確
認いただけるとより安心です。 

 
3）付属設備の準備と設定（マイク、スピーカー、カメラ） 
① マイクとスピーカー 
お使いになる端末のスピーカーもしくはヘッドフォンを利⽤して、音声が聞こえるように準備してください。本学術集会では、
参加者（聴講者）はマイクを使⽤することはできません。 
② カメラ 
本学術集会では、参加者（聴講者）はカメラを使⽤することはできません。 
 
 
Ⅱ.  事前の確認事項《参加者》 
 
1）アプリの事前インストールと動作確認 
Zoom 会議システムを初めて利⽤される場合は、事前にアプリケーションのダウンロードとインストールが必要となります。
「ZOOM マニュアル（視聴者⽤）＜STEP1>＜STEP２＞」をご参照ください。ネットワークの状況が悪いとダウンロー
ドに時間がかかり会議の開始に間に合わないことがあるため、事前にネットワークが十分な場所で動作確認しておくことを
お勧めいたします。 
また、Zoom のテスト⽤サイトを利⽤して、音声の受信に問題がないかも事前に確認をしてください。 
Zoom は最新版でないと使えない機能があります。アプリケーションをインストール済みであっても、ご利⽤の前に学会ホ
ームページにて事務局からご案内する最新版（5/21 現在 5.0.3）をインストールしてください。 
 
2） 入室（接続）の際の参加者名設定 
ウェブ会議参加にあたっては「参加者名」を設定してください。参加者名は、座⻑が識別しやすいよう、ご自身の氏名、
ふりがなと所属の情報を登録してください。なお、「参加者名」は会議室に接続後でも変更可能です。 
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〔運⽤例〕 「氏名漢字(ふりがな) 所属」としてください 
参加者の例︓ 京都 太郎(きょうと たろう) 京都大学 循環器内科 

 
 
Ⅲ. セッション会場入室の際の注意点《参加者》 
 
1）セッション会場への入室方法 
学会ホームページやアプリのスケジュールに公開されている該当セッションの Zoom「聴講者⽤ URL」と「パスワード」を⽤
いてセッション会場へご入室（参加）してください。セッションの準備が整った時点から、セッション会場へ入室することが
できます。 
 
2）参加者名の設定 
事前に参加者名の設定を⾏っていない場合は表示名を変更してください。 

〔運⽤例〕 「氏名漢字(ふりがな) 所属」としてください 
参加者の例︓ 京都 太郎(きょうと たろう) 京都大学 循環器内科 

参加者が、他のセッションに座⻑、発表者として登壇する場合は、セッションごとに参加者名の表示内容を変更していた
だくようご注意ください。 
 
3）マイク、カメラ、チャットは使用できません 
本学術集会では、参加者（聴講者）はマイク、カメラ、チャットを使⽤することはできません。 
 
4）受信映像や資料等の扱い 
発表者や主催者の許可がない限り、受信映像や発表資料の保存（画面キャプチャを含む）、録音、再配布は禁止
です。ご注意ください。 
 
5）質問があるとき 
発表に対して質問があるときは、「Q&A 機能」を⽤いて座⻑に伝えてください。座⻑が、Q&A 機能で寄せられた質問の
中から適宜発表者へ質問します。参加者（聴講者）はチャット機能を使うことはできません。本学術集会では、チャッ
トは座⻑・発表者・オペレーターのみ使⽤できます。 
 
6）投票（Audience Response）への参加方法 
セッション中に、座⻑から投票（Audience Response）が実施される場合があります。その際には、座⻑の指示に従
い、お手元の端末より、回答を⾏ってください。 
なお、WEB ブラウザから参加された場合は、投票（Audience Response）機能は起動しません。投票
（Audience Response）には参加不可となりますので、Zoom アプリよりご利⽤ください。 
 
  



2020/06/12 版 

 3

7）セッション終了後には講演会場から必ず退出してください 
セッション終了後には、Zoom の講演会場から必ず「退出」してください。速やかに退出いただけない場合、次のセッショ
ンの準備に支障を来しますのでご協⼒をよろしくお願いいたします。 
 
8）主催者側からの制御 
無⽤な音声の流入や不安定なネットワークからの接続などにより、会議の運⽤に支障があると判断される場合には、主
催者側から強制的に音声のミュート操作や映像の切断操作等を⾏う場合があります。 
あらかじめご了承ください。 
 
 


