
座長 ･ 演者へのお知らせ

≪演者の先生方へ≫
〇一般演題（口演）、シンポジウム、委員会企画

1．発表時間
一般口演の発表時間は IFAO 12 分（講演 10 分＋質疑 2 分）、JSAO 9 分（講演 6 分＋質疑 3 分）です。
シンポジウム、委員会企画の発表時間はセッションにより異なります。発表時間は、個別に事前にご連絡している通
りになります。時間厳守でお願いいたします。進行については座長の指示に従ってください。

2．計時
一般演題（口演）については、講演時間中は緑のランプ、質疑発表時は黄色のランプが点灯、終了時に赤ランプが点
灯しお知らせいたします。

3．次演者
前演者の登壇と同時に、次演者は次演者席でお待ちください。

4．発表方法
口頭発表はすべて PC 発表（PowerPoint）のみといたします。
発表データは WindowsPowerPoint2010 ～ 2016 のバージョンで作成してください。
PowerPoint の「発表者ツール」は使用できません。発表原稿が必要な方は各自ご準備ください。
※ �Mac をご使用の方は、ご自身のノートパソコンを必ずご持参ください。その際、外部出力用コネクタ（D-SUB 

mini 15pin）及び電源アダプタを必ずご準備ください。デジタル出力（HDMI）の出力端子しか無い PC は
HDMI → D-SUB の変換アダプタも必要です。電源ケーブルもお忘れなくお持ちください。

※スクリーンセーバーと省電力設定はあらかじめ解除をしてください。

5．発表の準備と事前確認
発表者はセッション開始 30 分前までに以下の PC 受付にてデータ受付と試写を済ませてください。
PC 受付：11 月 13 日（水）	7：15 〜 17：00　　大阪国際会議場 10F ホワイエ
	 14 日（木）	 7：30 〜 17：00　　大阪国際会議場 10F ホワイエ
	 15 日（金）	 7：30 〜 16：00　　リーガロイヤルホテル大阪 2F ロビー・３F ホワイエ

6．データメディア
発表データは、USB フラッシュメモリーでご持参ください。iPad による発表はできません。

7．発表用データの作成
・利益相反について

筆頭演者は、利益相反（COI）の開示をお願いいたします。
スライドやポスター原稿の 1 枚目に情報開示をお願いいたします。
口演およびポスター発表時に開示するスライド例の見本と加工用データは学会公式ホームページ
内に掲示しております。（http：//www.congre.co.jp/jsao2019/subject.html）



・フォント
日本語：MS ゴシック、MSP ゴシック、MS 明朝、MSP 明朝
英　語：‌�Times New Roman, Arial, Arial Black, Arial Narrow, Century, Century Gothic,  

Courier New,Georgia
これ以外のフォントを使用した場合、文字、段落ずれ、文字化け、表示されないなどのトラブルが発生する可能性
があります。

・動画ファイルの取り扱い
動画を挿入される場合、スライドにリンクするファイルを 1 つのフォルダにまとめてください。拡張子が .wmv の
Windows Media Video 形式のファイルを推奨いたしますが、トラブルを避けるため、必要な方はご自身の PC も
持ち込みをおすすめいたします。

・画像サイズ
プロジェクタの解像度は XGA（1024 × 768）です。この環境のパソコンで画像のすべてが不具合なく表示される
ことをご確認ください。「PC 受付」でご確認ください。

8．PC データ消去
大会事務局で用意した PC 内のご発表データは、学会大会終了後に消去いたします。

〇ポスター発表
1．ポスター掲示

	 ＩＦＡＯポスター：	 13 日・14 日	 ポスター会場（大阪国際会議場 10F 1009）
	萌芽研究ポスター会場：	 13 日・14 日	 萌芽研究ポスター会場（大阪国際会議場 12F ホワイエ）
		  15 日	 ポスター会場（リーガロイヤルホテル大阪 3F 光琳 1）※掲示のみ
	 JSAO ポスター会場：	 15 日	 ポスター会場（リーガロイヤルホテル大阪 3F 光琳 1）
掲示および撤収の日時は次のとおりです。

（１）ＩＦＡＯポスター
発表日時 貼付 セッション討論 発表時間 撤去

11月13日（水）、14日（木）
11 月 13 日（水）

11 月 13 日（水）

発表 3 分・質疑 5 分
11 月 15 日（金）

11：00 〜 11：40

8：00 〜 9：30
11 月 14 日（木）

17：00 〜 18：00
16：00 〜 17：00

（２）萌芽研究ポスター 
発表日時 貼付 セッション討論 発表時間 撤去

11 月 13 日（水）
11 月 13 日（水） 11 月 13 日（水）

発表 5 分・質疑 15 分
11 月 14 日（木）

8：00 〜 9：30 15：00 〜 17：00 17：00 〜 18：00

⇒ 貼付 撤去 ※ 15 日は掲示のみ
11 月 15 日（金） 11 月 15 日（金）
7：30 〜 9：00 15：30 〜 16：30

（３）ＪＳＡＯポスター 
発表日時 貼付 セッション討論 発表時間 撤去

11 月 15 日（金）
11 月 15 日（金） 11 月 15 日（金）

発表 3 分・質疑 2 分
11 月 15 日（金）

7：30 〜 9：00 13：00 〜 14：00 15：30 〜 16：30
※上記撤収時間を過ぎても貼付されているポスターについては、大会事務局にて撤去・破棄いたしますのでご了承く
ださい。



2．発表
ポスター前でのショートプレゼンテーションを行っていただきます。
PowerPoint は利用できません。進行は座長の指示に従ってください。

3．ポスター作成
ポスターサイズ：縦 190cm ×横 90cm 以内（下図参照）
上記サイズに収まる大きさのものであれば、体裁・配置・枚数に制限はありません。演題番号（20cm × 20cm）は、
あらかじめパネル左上に用意しておりますが、演題名・所属・演者名はご自身でご用意ください。
貼付用（画鋲）は、大会事務局にてご用意いたします。粘着テープ等のご使用はご遠慮ください。

演題番号
事務局で用意

210cm190cm

70cm

90cm

20cm

20cm

演題名、所属、演者名
※発表者にて用意

ポスター貼付面

《座長の先生方へ》
　時間厳守のお願い

日程時間割が過密となっております。時間厳守での進行をお願いいたします。
　○口演発表

担当セッション開始予定の 10 分前までには、会場内右前方の進行席にお越しいただき進行係にお声掛けください。
その後、次座長席でお待ちください。セッションの開始、終了アナウンスはいたしませんので、定刻になりました
らセッションの進行をお願いいたします。

　○ポスター発表
ポスター会場前受付に開始予定の 10 分前までにお越しください。その後、担当ポスター前でお待ちください。セッ
ションの開始、終了アナウンスはいたしませんので定刻になりましたらセッションの進行をお願いいたします。


