
参加登録についての注意事項

１.	 登録方法のご案内
（1） 参加登録は、代表者の登録を行い、施設単位で行ってください。
 ※ 代表者の新規登録が完了した時点で、確認のメールが送信されますが、参加登録が完了したわけではあり

ませんのでご注意ください。
 ※ 代表者が参加する場合は、参加メンバーとして参加登録も行ってください。代表者情報の登録のみでは参

加登録にはなりません。
 ※新規利用登録完了後は、登録いただいたメールアドレスとパスワードでログインができます。

（2） 登録内容は、「予約確認・変更」から確認できます。
 ※ログインには、登録いただいたメールアドレスとパスワードが必要です。

（3） 変更・修正・追加・取り消しは参加登録期間内（11月16日（木）17：00）までに行ってください。
 電話による変更・取り消しはお受けできませんので予めご了承ください。

（4） 参加者氏名、名簿記載順確認用紙は11月下旬に送付いたします。請求書についてはログイン後「お支払い」
ページよりご確認の上、お支払締切日「平成29年12月15日（金）」までにお支払いください。

（5） 質問や不明な点などがありましたら、「参加登録・宿泊・エクスカーション予約事務局」までお問い合わせく
ださい。

２.	 参加メンバー/参加情報登録について
（1） 代表者情報登録後、画面左の「参加登録」ボタンより参加登録を行ってください。

 ※ 代表者が参加する場合は必ず「参加者」からプルダウンで氏名をお選びいただき、参加登録を行ってくださ
い。

 ※ 参加メンバーの登録は「利用者をリストに追加する」をクリックし、同行者個人情報の登録を行ってくださ
い。個人情報登録後プルダウンで氏名選択ができるようになります。

（2） 名簿作成の都合上、締切日11月16日（木）17：00以降は、新規登録及び変更・追加・取り消しはお受けできませ
ん。予めご了承ください。

（3） 役職名または職種の記入について
 ※ 役職名または職種をご入力ください。（例：院長/看護部長/事務（部）長/総務課長/医師/看護師/臨床検査

技師/介護福祉士/事務員/院長同伴者など）
 ※ 役職名は通常施設内で使用しているものではなく、本部が発行している「役職員録」に記載している役職名

をご入力ください。
 ※ 登録された代表者情報の施設名、参加者の氏名、役職名または職種が、当日のネームカードおよび名簿に

反映されますので正確に登録をお願いします。
（4）  参加者名簿の記載順は、登録時に入力いただいた順番が反映されます。11月下旬にお送りする参加者氏名、

名簿記載順確認用紙にてご確認ください。

参加登録期間：平成29年8月1日（火）11：00～11月16日（木）17：00
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（5） 参加情報の登録について
 ※四役会議参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
 ※学会・総会参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
 ※済生会初期臨床研修医のための合同セミナーの参加者は「参加する」を選択してください。
 ※会場の福岡国際会議場、福岡サンパレス、マリンメッセ福岡に入場するには参加登録が必要です。
 　 共同研究者で発表者の応援に来る方や、発表者のご家族でも参加登録がないと入場できませんのでご注意

ください。
 ※ 学会・総会に参加予定がない方でも宿泊およびエクスカーションのお申し込みを希望する場合は、予約時

にお名前が必要となりますので参加登録をお願いいたします。その際は、「参加登録」の「参加区分」のプル
ダウンより「同伴者」を選択してください。

参加登録についてよくあるご質問

Q.	登録は何人までできますか？
A.	制限はございません。

Q.	登録内容の確認はどこでできますか？
A.	 	画面左側「予約確認・変更」ボタンから、現在のご予約状況が確認できます。

Q.	登録者の変更・取消・新規追加はどこでできますか？
A.	画面左側「予約確認・変更」ボタンをクリックし、変更する場合は「受付番号」をクリックして変更ください。
	 取消する場合は「取消」ボタンをクリックしてください。
	 新規追加する場合は、「参加登録」ボタンをクリックし、「利用者リストに追加する」より
	 個人情報を入力ください。

Q.	登録時に利用したメールアドレスを忘れてしまいました。
A.	恐れ入りますが、参加登録・宿泊・エクスカーション予約事務局までお問い合わせください。

Q.	パスワードを忘れてしまいました。
A.	画面左「ログイン」上の「⇒パスワードを忘れた方」よりご登録いただいたメールアドレスを入力ください。メー
ルアドレス宛にパスワードをお送りいたします。

Q.	同伴者や応援者も登録は必要ですか？
A.	学会・総会にご参加される同伴者や、演題の共同研究者で発表を応援される方、発表者のご家族でも会場の福岡
国際会議場、福岡サンパレス、マリンメッセ福岡に入場するには参加費のお支払いが必要となります。学会・総会
に参加されない同伴者の登録は、「参加登録」の「参加区分」のプルダウンより、「同伴者」を選択してください。
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