
座長・発表者へのご案内

1.	 進行情報
セッション 発表 質疑

一般演題以外 個別のご案内をご確認ください。
一般演題 5分 3分

・	� 発表終了1分前に黄色ランプ、終了・超過時には赤色ランプを点灯してお知らせします。円滑な進行のた
め、時間厳守でお願いします。

・	 演台上には、モニター、キーボード、マウス、レーザーポインターを用意いたします。
・	 演台に上がると最初のスライドが表示されますので、その後の操作は各自で行ってください。

2.	 座長の皆さまへ
・	 担当セッション開始予定時刻の15分前までに、会場内前方の「次座長席」にご着席ください。

3.	 発表者の皆さまへ
Ⅰ.	 利益相反の開示
	� 　発表者の皆様は、発表当日に筆頭演者自身の過去3年間における発表内容に関連する企業や営利を目的

とする団体にかかわる利益相反状態を発表するスライドの冒頭部に開示していただきますようお願いい
たします。利益相反開示例は、学術講演会ホームページよりダウンロードしてください。

Ⅱ.	 試写・発表方法
	 1）	講演発表はすべてPC発表（PowerPoint）のみといたします。
	 2）	発表データは、Microsoft PowerPoint2010以降のバージョンで作成してください。
	 3）	PowerPointの「発表者ツール」は使用できません。発表用原稿が必要な方は各自ご準備ください。
	 4）	PCセンターで受付後、ご発表のセッション開始10分前までに会場内次演者席に必ずお越しください。

〈USBメモリでデータをお持ち込みの方〉
	 1）	会場で用意するPCの仕様は下記のとおりです。
		  【パソコンOS】：Microsoft Windows10
		  【アプリケーションソフト】：Microsoft365
		  ※Macintoshをご使用の方、動画ファイルをご使用の方は、ご自身のPCをお持ち込みください。
		  ※ iPad等タブレットPCはご使用できません。

	 2）	�フォントはOS標準のもののみご使用ください。これ以外のフォントを使用した場合は、文字・段落の
ずれ、文字化け、表示されないなどのトラブルが発生するおそれがあります。

	 3）	�画面の解像度は、Full HD（1920×1080）16：9まで対応いたします。

	 4）	�アニメーション・動画は使用可能です。ただし、PowerPointに張り付けている動画は以下のもので再
生できるようにお願いいたします。

		  【Windows】Media Player（＊mp4形式を推奨）
		  PowerPointデータとともに動画ファイルも必ずご持参ください。
		  ※�動画を使用の場合は、バックアップ用としてご自身のノートパソコンを必ずご持参ください。プレ

ゼンテーションにほかのデータ（静止画・動画・グラフなど）をリンクされている場合でも、元のデー
タを保存していただき、必ず事前にほかのパソコンでの動作確認をお願いいたします。
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〈PC本体をお持ち込みの方〉
	 1）	�Macintoshで作成された場合、また、動画・音声も含む発表の場合は、必ずご自身のPC本体をお持ち

込みください。動画データ使用の場合は、Windows Media Playerで再生可能なものに限定いたしま
す。

	 2）	PC持ち込みの場合も、必ずPCセンターにお立ち寄りください。
	 3）	�会場でご用意するPCケーブルコネクタの形状は、HDMIまたはVGAの外部出力端子です。ご自身の

PCをお持ち込みいただく際は、出力の形状をご確認いただき、その他の出力の場合、外部出力端子変
換コネクタを必ずご持参ください。

	 4）	ACアダプターをお忘れなくご持参ください。
	 5）	スクリーンセーバー、省電力設定、ならびにパスワードはあらかじめ解除してください。
	 6）	念のため、バックアップデータを保存したUSBメモリをご持参ください。
	 7）	�お預かりしたPCは講演終了後に会場前方のオペレーター席で返却いたしますので、忘れずにお持ち

帰りください。
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