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座長・演者へのご案内
座長の皆様へ
・	セッション開始の 10 分前までに会場右前方の「次座長席」へご着席ください。
・	セッション交代のアナウンスや発表終了のお知らせはございません。（第１会場除く）

演者の皆様へ
１．発表データの受付（PC受付）
発表セッションの開始 60 分前（朝一番のセッション 30 分前まで）に PC受付にて発表データの受付・試
写を行ってください。受付後、ご発表の 10 分前までに会場左手前方の「次演者席」にご着席ください。
２日目ご発表のデータも初日より受付が可能です。（混雑時は、当日発表者の方が優先となります）

PC受付：１Ｆ　イベントホール
受付時間：３月６日（金）８：15 ～ 17：00
　　　　　　　７日（土）８：30 ～ 16：00

２．発表について
発表時間は８分（発表５分、質疑応答３分）です。プログラムの円滑な進行のため、時間厳守でお願いします。
・	発表終了の１分前に黄色ランプが、終了時間に赤ランプが点灯します。
･	発表は PC（Windows, PowerPoint2016 以降）を使用した形式になります。
・	演台上にモニター、キーボード、マウスをご用意していますので、ご自身で操作をお願いします。
・	発表の 10 分前までに、会場内左前方の「次演者席」へお着きください。
・�患者個人情報に抵触する可能性のある内容は、患者あるいはその代理人からのインフォームド・コンセ
ントを得たうえで、患者個人情報が特定されないように十分留意してご発表ください。個人情報が特定
される発表は禁止します。

３．機材・データについて
発表用データ
・	 �発表用データは、USBメモリにてお持ち込みください。動画がある場合、またデータをMacintosh で
作成された場合でもUSBメモリでのお持ち込みが可能ですが、必ずバックアップとして PC本体もご
持参ください。

・	 �データ受付用 PCの OSおよびアプリケーションは以下のとおりです。以下で対応できないデータは
受付できませんので、ご注意ください。

　　■OS：Windows11
　　■アプリケーション：PowerPoint2021（2016、2019）
・	スクリーンサイズは 16：9を推奨しますが 4：3でも受付可能です。
・	ファイル名は「演題番号 _演者名 .pptx」としてください。（例：S-310_ 九州太郎 .pptx）
・	 �動画はWindows 標準プレーヤーまたはWindows Media Player で再生可能なものに限定いたします。
拡張子はmp4 を推奨します。音声は使用できません。

・	 PowerPoint のファイルと動画のファイルは同じフォルダに入れてください。
・	文字化けやレイアウトの崩れを防ぐためにOSに設定されている標準フォントをご使用ください。
・	 �発表データはご自身でウイルスチェックを済ませ、表示、動作に問題がないことを事前にご確認くだ
さい。
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・	 �進行の都合上、PowerPoint の「発表者ツール」は使用できません。発表原稿が必要な方は、予めプリ
ントアウトしたものをお持ちください。

PCをお持ち込みの方へ
・	不測の事態にそなえ、必ずバックアップデータをUSBメモリにてお持ち込みください。
・	OS はWindows10 以降またはMacintosh（OS X 以降）の双方に対応します。
・	バッテリーを使用しての発表はできません。必ず電源アダプタをご持参ください。
・	 �お持ち込みの PCにはHDMI ケーブルのモニター出力端子が必要です。HDMI 以外の出力端子を持つ
PCの場合は、必ず変換コネクターをご用意ください。

・	 PCにパスワードが設定されている場合は、付箋などでPCに明記するか予め解除しておいてください。
・	スクリーンセーバーや省電力設定などは進行の妨げになるため、必ず解除しておいてください。
・	 iPad や Surface GO、その他タブレット端末については動作の保証はできません。
･	 �PC センターでの受付・試写後、発表 10 分前までに発表会場左手前方の PCオペレーター席へご自身
の PCをお預けください。発表終了後はお忘れなくお引き取りください。

４．九州外科学会 /九州小児外科学会／九州内分泌外科学会について
発表者、共同演者ともに、当学会の会員であることが必要です。非会員の方、登録内容に変更等がある
場合は、事前に手続きをお済ませください。
　※病理医、また学部学生や研究員など医師以外の方は会員登録は不要です

≪入会・変更のお手続き≫
　九州外科学会・九州小児外科学会・九州内分泌外科学会
　https://www.surg1.med.kyushu-u.ac.jp/gakkai/


