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座長・ご発表の方へのご案内

座長の先生へ

座長の方は担当セッションの開始15分前までに次座長席にご着席ください。限られた時間内で発表が円滑
に進むよう、演者の方に発表時間および質疑応答時間を厳守するようご指示ください。

ご発表の皆様へ
1．	 PC受付について

11月24日（土）
　◦場　　所：地下2階　イベントホールロビー
　◦受付時間：14：00～18：30
11月25日（日）
　◦場　　所：地下2階　イベントホールロビー
　◦受付時間：　7：00～14：00
※ご発表セッションの開始30分前までにデータおよび試写をお済ませください。

2．	 ポスター発表について
１） 本文の字の大きさは遠くからも見やすいサイズで、また図、表、写真は鮮明なものをご用意ください。
２） 使用パネルは、1演題につき90cm（横）×210cm（高さ）のパネルを用意します。
  演者は、演題番号の右のスペースに、演題名、所属、演者を明示してください。
３） ポスター貼付および撤去は、以下の要領で行ってください。

■受付/ポスター会場
11月25日（日）
　◦貼　付：　8：40～10：00
　◦掲　示：10：00～14：00
　◦発　表：14：00～14：45
　◦撤　去：14：45～15：30
※撤去時間を過ぎても残っているポスターにつきましては、

事務局にて撤去、処分いたしますのでご了承ください。

４） ポスターの発表ならびに質疑応答は座長の指示に従い、
発表時間を厳守してください。

  発表時間は、発表5分、質疑応答2分です。

3．	 口演発表について
１） 講演会場での口演は全てPC発表となります。
２） 会場に設置するPCにはWindows PowerPoint 2007、2010、2013、2016をインストールしております。
※Macintoshで作成されたデータでご発表される場合は事前にWindows PCにて動作確認を行っていた

だくか、ご自身のPCをご持参ください。
※発表データに動画が含まれる場合は、Windows PowerPointで作成されたデータであってもご自身の

PCをご持参ください。

演題
番号

90cm

70cm

20cm

190cm
210cm

20cm

演題名・所属・演者の順に
記載ください。
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３） 各演題の発表時間は下記一覧をご参照ください。

演題種別 発表時間 質疑時間 総合討論

特別講演 45分（質疑時間含む） －

シンポジウム 15分 3分 18分

ワークショップ 10分 2分 20分

一般口演 7分 3分 －

共催セミナー
（モーニング・ランチョン・イブニング） 60分（質疑時間含む） －

４） 発表演台に設置しているタイマーにより、シンポジウム、ワークショップ、一般口演は、発表時間
終了1分前に黄色ランプ、発表時間終了時に赤ランプにてお知らせいたします。

５） 演者の方は、セッション開始15分前までに会場内左手前方の次演者席にご着席ください。

４．	利益相反（COI）に関する情報開示について

【利益相反自己申告に関するスライド例】
【スライド例】
申告すべきCOI状態がない場合

第14回長時間透析研究会
ＣＯＩ開示

筆頭発表者名：○○ ○○ 

演題発表に関連し、開示すべきCOI
関係にある企業などはありません。

【スライド例】
申告すべきCOI状態がある場合

第14回長時間透析研究会
ＣＯＩ開示

筆頭発表者名：○○ ○○

演題発表に関連し、開示すべきCOI関係にある企業などとして、
①顧問： なし
②株保有・利益： なし
③特許使用料： なし
④講演料： なし
⑤原稿料： なし
⑥受託研究・共同研究費： ○○製薬
⑦奨学寄付金： ○○製薬
⑧寄付講座所属： あり（○○製薬）
⑨贈答品などの報酬： なし

当日の発表時に利益相反についての情報開示をお願いいたします。
口演の場合、発表の最初か最後に利益相反自己申告に関するスライドを加えてください。

5．	 メディアのみ持参される方へのお願い
１） 発表データは、CD-RもしくはUSBメモリーにてご持参ください。バックアップとして予備のデー

タをご持参いただくことをお勧めいたします。
※CD-RWやDVDディスク、フロッピーディスクなどのメディアは使用（再生）できませんのでご

注意ください。
２） 事前にウィルスチェックを済ませたメディア（CD-R、USBメモリー）にてデータをご持参ください。
３） フォントは文字化けを防ぐため、下記のフォントにてご準備ください。
  　　日本語： MSゴシック、MSPゴシック、MS明朝、MSP明朝
  　　英　語： Arial、Arial Black、Century などのOS標準フォント
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6．	 PCを持参される方へのお願い
１） 会場設置の液晶プロジェクターへの接続はMini-D-Sub 15pin（3列コネクター）となります。それ

以外の接続はできませんので、専用のコネクタが必要となる場合はご持参ください。

会場で用意するケーブル
Mini-D-Sub 15pin（オス）

ディスプレイ接続コネクタ

演者のPC
Mini-D-Sub 15pin（メス）

２） PCの電源アダプターは必ずご持参ください。バッテリーのみのご使用はトラブルの原因になる事
がございます。

３） スクリーンセーバー、省電力設定は予め解除しておいてください。
４） ご発表後、PC本体は会場左手前方の「PCオペレーター席」にて返却いたします。
５） スムーズな進行を行うため、発表者ツールを使用しての発表はご遠慮ください。


