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（口演）司会・座長・演者へのご案内

司会・座長ならびに演者の当日の学会運営とご準備について，下記のようにお願いいたします．
なお，司会・座長および演者の方は参加登録が必要です．

１．司会，座長・演者の皆様へ
1）発表は，時間厳守でお願いいたします．

セッション 発表 質疑応答

一般演題（口演） 7分 3分

臨床研修医・学生セッション 7分 3分

 　※ 上記以外のセッションにつきましては個別に発表・質疑の時間が決められておりますので，そちらに
従ってください．

 　※進行は司会，座長の責任において行ってください．

２．司会，座長の皆様へ
1）ご担当のセッション開始 15 分前までに次座長席（会場右手前方）にお越しください．
 　司会・座長受付はございません．

３．演者の皆様へ
・口演発表はすべてパソコン（PowerPoint）での発表となります．
・ 現地にて参加される方は，発表データの動作確認をお済ませのうえ，発表の 15 分前までに発表会場の次
演者席（会場ステージ向かって左側最前席）にご着席ください．
・ 発表スライドの操作はご自身でお願いいたします．また，スムーズな進行のために，発表者ツールのご使
用はご遠慮ください．
1）データ受付について
 　発表の 30 分前までに，PCデータ受付で発表データの試写および登録を完了させてください．

日程 時間 場所

6月 25 日（木） 7:15 ～ 15:00 コングレコンベンションセンター
ホワイエ6月 26 日（金） 7:15 ～ 16:00

2）メディアの持ち込みについて
 　メディアは USBメモリでご持参ください．
 　・Macで発表データを作成される方は，ご自身のパソコンをお持ち込みください．
 　・アプリケーションは，Windows MS office365 PowerPointを使用できます．
 　・ Windows の場合，11（OS）およびWindows Media Player12 の初期状態に含まれるコーデックで再生で

きる動画ファイルをお持ちください．（動画ファイルはMP4 形式を推奨します）
 　・ 動画ファイルを使用される方は，不具合が生じることがございますのでご自身のパソコンをバックアッ

プでお持ち込みください．
 　・特殊なフォントを使用されますと代替フォントに置き換えられ，レイアウトが崩れることがあります．
 　・ 会場スクリーンは 1面で，解像度は FullHD（1920 × 1080，16:9 サイズ）となります．4:3 のサイズで

も投影は可能です．
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 　・ご提出いただいた発表データは，発表終了後，事務局にて責任を持って削除いたします．
3）PCの持ち込みについて
 　・ PCデータ受付での外部出力の確認および PC設定の確認の後，ご自身で PC本体を会場内にお持ち込

みいただき，会場内の PCオペレーターにお渡しください．発表終了後，PCを返却いたします．
 　・必ず ACアダプターをご用意ください．
 　・ 会場で用意する映像出力端子は HDMIです．パソコンに HDMI端子がついていることをご確認くださ

い．付いていない場合は接続用の変換ケーブルをご準備ください．
 　・ スクリーンセーバーやウイルスチェックならびに省電力設定をあらかじめ解除してからお持ち込みく

ださい．
 　・起動時にパスワードなどを設定している場合は，必ず解除しておいてください．
 　・念のため，発表用データのバックアップをご持参ください．
 　・ 動画もご利用いただけますが，ノート PCから外部モニターに正しく出力されるかを事前に必ずご確

認ください．
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（ポスター）座長・演者へのご案内

１．座長・演者の皆様へ
1）発表は，時間厳守でお願いいたします．

セッション 発表 質疑応答

一般演題（ポスター） 4分 3分

 　※進行は座長の責任において行ってください．

２．座長の皆様へ
1） ポスター会場（ホール B+C）内に設置する「ポスター座長受付」で座長用リボンをお受け取りのうえ， 
セッション開始 5分前までに担当ポスターパネル前でお待ちください．指示棒はスタッフからお渡しい
たします．定刻になりましたらセッションを開始してください．

2）セッション終了後，ポスター座長受付に座長用リボンをご返却ください．

３．演者の皆様へ
1） ポスター演者の受付はありません．発表者は指定された時
間にポスター会場内に設置してあるポスターパネルに直接
ポスターを掲示してください．掲示用のピンを各パネル前
にご用意しております．

2）ポスターパネルは右図の要領で用意します．
 　 演題番号（縦 20 cm× 横 20 cm）：事務局にて用意し，左上
に掲示いたします．

 　 演題タイトル（縦 20 cm× 横 70 cm）：演題名，所属，演者
名を明記したものを各自ご用意ください．

 　 発表内容：160 cm× 90 cmの枠内でご準備ください．
 　 セッション開始 5分前までに発表者は演者用リボンを付け
て，ポスターパネルの前で待機してください．

 　掲示用のピン，演者用リボンは事務局にて用意いたします．
 　 撤去時間になりましたら，ポスターは各自撤去してくださ
い．撤去時間を過ぎても撤去されないポスターは事務局で
処分いたしますので，予めご了承ください．

3）貼付，発表・討論，撤去時間

6月 25 日（木） 6月 26 日（金）

貼付時間  7:15 ～ 11:30 ―

供覧時間 11:30 ～ 14:35  7:15 ～ 15:45

発表・討論時間 14:35 ～ 15:45 15:45 ～ 16:55

撤去時間 ― 16:55 ～ 17:25
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