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参加登録についての注意事項

Ⅰ.	 登録方法のご案内
（1）�登録は施設単位で行ってください。代表者情報の登録と参加メンバーの人数を入力してください。
� ※代表者が参加する場合は、参加メンバーとして登録をしてください。
� ※代表者1名につき99名まで参加メンバー登録が可能です。
� ※IDは登録完了メールにて送信されます。
� ※パスワードは登録メールアドレスになります。
（2）�登録内容は、参加登録画面の「マイページ」から確認できます。
� ※�マイページへのログインには、ID（登録完了メールに記載）およびパスワード（登録メールアドレス）が必

要です。
（3）�変更・修正・追加・取り消しは、「マイページ」から参加登録期間内（11月26日（水）17：00まで）に行ってください。
� 電話による変更・取り消しはお受けできませんのでご了承ください。
（4）�「マイページ」から申込み状況のダウンロード（PDF）ができますのでご利用ください。
（5）�参加登録請求書、参加者確認書（参加者氏名、記載順）を送付します。ご確認の上、お支払い締切日平成27年

1月9日（金）までに請求書記載の銀行口座へお振込みください。
（6）�質問や不明な点などがありましたら、「参加登録事務局」までお問い合わせください。

Ⅱ.	 参加メンバー／参加情報登録について
（1）�代表者情報登録後、参加メンバー／参加情報登録を行ってください。
� ※代表者が参加する場合は、必ず参加メンバーとして登録をしてください。
（2）�名簿作成の都合上、締切日11月26日（水）17：00以降は、新規登録および変更・追加・取り消しはお受けで

きません。予めご了承ください。
（3）�役職名または職種の記入について
� 　・�役職名のない方は職種を入力ください。（例えば、院長／看護部長／事務（部）長／総務課長／医師／看護

師／臨床検査技師／介護福祉士／事務員など）
� 　・ 登録された代表者情報の施設名、メンバー登録の氏名、役職名または職種が、当日のネームカードおよび

名簿に反映されますので正確に登録をお願いします。
� ※�役職名は事務局での確認作業の都合もありますので、通常施設内で使用しているものではなく、本部が発

行している「役職員録」に記載している役職名を入力していただくようお願いいたします。
（4）�参加者名簿の記載順は、メンバー登録時に登録された順番が反映されます。12月中旬にお送りする確認書に

てご確認ください。
（5）�参加情報の登録について
� 　・四役会議参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
� 　どの会議に出席するかを選択してください。お間違えのないようにご注意ください。
� 　・学会・総会参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
� 　・済生会初期臨床研修医のための合同セミナーの参加者は「参加する」を選択してください。
 ※会場の福岡国際会議場、福岡サンパレスに入場するには参加登録が必要です。
 　 共同研究者で発表者の応援に来る方や、発表者のご家族でも参加登録がないと入場できませんのでご注意

ください。
 ※ 学会・総会に参加予定がない方でも宿泊およびエクスカーションのお申込みを希望する場合は、予約時に

お名前が必要となりますので参加登録をお願いいたします。その際は、参加情報の学会・総会の「同伴者」
を選択してください。

参加登録期間：平成26年8月5日（火）11：00～11月26日（水）17：00
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済生会の使命と新たな創造　～医療と福祉の融合～

参加登録についてのよくあるお問い合せ

Q.	登録は何人までできますか？
A. 申込代表者1名に対して、最大99名までご登録いただけます。

Q.	参加登録内容の確認はどこでできますか？
A. 参加登録画面内の「マイページ」にIDとパスワードでログインいただき、参加登録内容を確認いただけます。

Q.	登録内容の変更・修正・追加・取り消しはどこでできますか？
A. 参加登録画面内の「マイページ」にIDとパスワードでログインいただき、変更・修正・追加・取り消しができます。

Q.	IDを忘れてしまいました。
A. IDはシステムにより自動採番されたものが登録完了メールにて送信されています。登録完了メールをご確認くだ

さい。または、ログインボタンの下の「ID照会はこちら」のリンクをクリックしてください。
 ご登録時のメールアドレスを入力いただき、ログインIDはブランクのまま[ID照会]ボタンをクリックしてくださ

い。ログインIDが送信されます。

Q.	パスワードを忘れてしまいました。
A. パスワードは代表者情報登録で入力のメールアドレスとなります。

Q.	同伴者や応援者も登録は必要ですか？
A. 会場の福岡国際会議場、福岡サンパレスに入場するには参加登録が必要です。
 学会・総会に参加される同伴者や共同研究者で発表者の応援に来る方や発表者のご家族でも参加登録がないと入

場できませんのでご注意ください。参加情報の学会・総会の「学会総会参加」を選択してください。
 学会・総会に参加予定がない方でも宿泊およびエクスカーションのお申込みを希望する場合は、予約時にお名前

が必要となりますので参加登録をお願いいたします。その際は、参加情報の学会・総会の「同伴者」を選択してく
ださい。

その他、ご不明な点がございましたら参加登録事務局（株式会社コングレ）へお問い合わせください。

■参加登録に関するお問い合せ先
参加・演題登録事務局：
　　（株）コングレ九州支社内
　　〒810-0001福岡市中央区天神1-9-17-11F
　　TEL：092-716-7116　FAX：092-716-7143　E-mail：67saiseikai@congre.co.jp
　　営業時間：平日　10：00～18：00（※土日・祝祭日を除きます）
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