
参加登録についての注意事項

１. 登録方法のご案内
（1） 登録は代表者個人情報の登録を行い、施設単位で行ってください。
 ※ 新規利用登録が完了した時点で、確認のメールが送信されますが、予約が完了したわけではありませんの

でご注意ください。別途「参加登録」が必要です。
 ※ 代表者が参加する場合は、参加メンバーとして参加登録も行ってください。代表者個人情報の登録のみで

は参加登録にはなりません。
 ※新規利用登録完了後は、登録いただいたメールアドレスとパスワードでログインができます。
（2） 登録内容は、「予約確認・変更」から確認できます。
 ※ ログインには、登録いただいたメールアドレスとパスワードが必要です。
（3） 変更・修正・追加・取り消しは参加登録期間内（10月2日（月）17：00）までに行ってください。
 電話による変更・取り消しはお受けできませんので予めご了承ください。
（4） 請求書についてはログイン後「お支払い」ページよりご確認の上、お支払締切日「2023年10月31日（火）」まで

にお支払いください。

２. 参加登録/参加メンバーの追加登録について
（1） 代表者個人情報の登録後、画面左の「参加登録」ボタンより参加登録を行ってください。

 ※ 代表者が参加する場合は必ず「参加者」からプルダウンで代表者の氏名をお選びいただき、参加登録を行っ
てください。

 ※ 参加メンバーの登録は「利用者をリストに追加する」をクリックし、同行者個人情報の登録を行ってくださ
い。個人情報登録後プルダウンで氏名選択ができるようになります。

（2） 名簿作成の都合上、締切日10月2日（月）17：00以降は、新規登録及び変更・追加・取り消しはお受けできません。
予めご了承ください。

（3） 職種または役職名の記入について
 ※ 職種をご入力ください。
 ※ 役職名は通常施設内で使用しているものではなく、本部が発行している「役職員録」に記載している役職名

をご入力ください。
 ※ 登録された代表者個人情報の施設名、同行者の氏名、役職名又は職種が、当日のネームカードおよび名簿

に反映されますので正確に登録をお願いします。
（4）  参加者名簿は、個人情報登録時に入力いただいた情報が反映されます。10月下旬頃にお送りする確認書にて

ご確認ください。
（5） 参加情報の登録について
 ※四役会議参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
 　どの会議に出席するかを選択してください。お間違いのないようにご注意ください。
 ※学会・総会参加費は20,000円（懇親会費含む）です。
 ※ 臨床研修管理担当者研修会および初期臨床研修医のための合同セミナーの参加者は「参加する」を選択し

てください。

参加登録期間：2023年7月7日（金）12：00～10月2日（月）17：00
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 ※学会場に入場するには参加登録が必要です。
 　 共同研究者で発表者の応援に来る方や、発表者のご家族でも参加登録がないと入場できませんのでご注意

ください。
 ※ 学会・総会に参加予定がない方でも宿泊およびエクスカーション（観光）のお申し込みを希望する場合は、

予約時にお名前が必要となります。その際は、参加情報の学会・総会の「同伴者」を選択してください。

よくあるお問い合わせ（参加登録）

Q. 登録は何人までできますか？
A. 申込代表者1名に対して、制限はございません。

Q. 登録内容の確認はどこでできますか？
A. 画面左側「予約確認・変更」ボタンで、現在のご予約状況が確認できます。

Q. 登録者の変更・取消・新規追加はどこでできますか？
A. 画面左側「予約確認・変更」ボタンを押し、
 変更する場合は「受付番号」をクリックして変更ください。
 取消する場合は「取消」ボタンを押してください。
 新規追加する場合は、「参加登録」ボタンを押し、「利用者リストに追加する」より
 同行者の個人情報を入力ください。

Q. 登録時に利用したメールアドレスを忘れてしまいました。
A. 恐れ入りますが、下記までお問い合わせください。

Q. パスワードを忘れてしまいました。
A. 画面左「ログイン」上の「⇒パスワードを忘れた方」より案内に沿って手続きを進めてください。

Q. 同伴者や応援者も登録は必要ですか？
A. 学会・総会にご参加される同伴者や、演題の共同研究者で発表を応援される方、発表者のご家族でも会場の熊本
城ホールに入場するには参加費のお支払いが必要となります。同伴者の登録は、参加情報の学会・総会の「同伴者」
を選択してください。

■参加登録に関するお問い合わせ先
　株式会社日本旅行 九州法人営業部
　　〒812-0011 福岡市博多区博多駅前3-2-1-5Ｆ
　　TEL：092-451-0606　FAX：092-451-0550　E-mail：76saiseikai-travel@nta.co.jp
　　観光庁長官登録旅行業第2号　一般社団法人日本旅行業協会正会員
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